DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS
DIRECCION DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION
ACTA DE HECHOS PARA BAJA DOCUMENTAL SINIESTRADA
DGA/SD/004/2023

En la ciudad de Ledn, Guanajuato, a las 08:30 horas del 23 de Julio del 2026, en las instalaciones
del Instituto Municipal de Vivienda, situado en Blvd. JJ. Torres Landa, nimero 1701-C Col. El
tlacuache, Ledn, Gto. y ante la presencia de la Lcda. Karla Vanessa Murillo Meléndez, Auxiliar
Administrativo, con nimero de empleado 40128, Lic. Carlos Alberto Monzén Ayala , Analista
Administrativo/ Analista Técnico , con nimero de empleado 25532 , Lic. Yolanda Ibarra Munguia ,
Analista Administrativo/ Analista Técnico , con niumero de empleado 30992 , expedidos por la
Secretaria del H. Ayuntamienfo, adscritos a la Direccion General de Archivos; Lic. Victor David
Sanchez Cornejo, Profesional Supervisor en Archivo, con nimero de empleado 447, funcionario
que fue designado para coordinar las acciones para baja de la documentacion siniestrada y la cual
se identifica con Credencial Institucional, expedido por el Instituto Municipal de Vivienda, de igual
forma se encuentra presente el C.P Gavino,Ramirez Cervantes, Auditor Contable con nimero de.
empleado 28198, adscrito a la Contraloria Municipal quien se identifica con gafete instituoion;al;
expedido por la Contraloria Municipal; a fin c‘ie proceder a realizar la presente acta, con el objeto de

consignar los siguientes: &

HECHOS

‘Derivado de los siniestros ocurridos en fecha 10 de julio de 2023 al cual se le asigné el nimero de |

expediente DGA/SD/004/2023 y que fue dictaminado por el grupo interdisciplinario en fecha 14 de \
mayo del 2026 , el cual en su punto segundo que a la letra dice “SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA \:\\
DIRECCION DE ARCHIVOS DE CONCENTRACION PARA QUE EN COORDINACION CON EL "]
INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE LEON ( IMUVI),OPERE LA BAJA Y DESTRUCCION
DE LOS ACERVOS SINIESTRADOS ATENDIENDO A LA NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS
QUE RESULTEN EN VIRTUD DE LAS CONDICIONES SANITARIAS QUE ESTOS ; /1
REPRESENTAN", se procede a lo siguiente:
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Se hace constar la presencia del personal que se menciona en supralineas para verificar que la
documentacion siniestrada que se encuentra en el Instituto Municipal de Vivienda, ubicada en Blvd.
JJ. Torres Landa, numero 1701-C Col. El tlacuache, Leén, Gto y que la documental que es referida
en el oficio DG/304/2023 se hace constatar que no sean utilizables para el Instituto Municipal de
Vivienda, 70 cajas mencionados , que seran depositadas en las Instalaciones del Relleno, CTR “El
Verde" ubicado en Carretera Leén-Lagos Km. 18-5 en el predio “El Caracol", el 23 de Julio del 2026
, segun ACTA DE HECHOS PARA BAJA DOCUMENTAL SINIESTRADA DGA/SD/003/2023 consta
en los oficios SIAP/DG/266/2025 con fecha 20 de julio del 2026 y SIAP/DLRTyM/224/2026 con
fecha 14 de julio de 2026 emitido por el Sistema Integral de Aseo Publico de Leén (SIAP) y en el
oficio DGA/0652/2026, emitido por la Direccion General de Archivos; Se fundamenta lo anterior en
los articulos: 175, fraccién XVII, de 1a Ley para el Gobierno y la Administracion de los Muniicipios del
Estado de Guanajuato; asi como el 77 fraccion 1l y 80 fracdién X del Reglamento Interior de la

Administracion Publica Municipal de Leon, Guanajuato . £

Acto continuo se procede a verificar que los documentos motivos de la destruccion, sean
depositados en unidad vehicular del SIAP con rétulo de identificacion CMA7, Clave UO4 y placas
GK-2779-D, para que estos sean llevados al relleno sanitario para su destruccion. Se anexa

evidencia fotogréfica.

Posteriormente los funcionarios que se mencionan en supralineas se trasladan a las Instalaciones del

Relleno, CTR “El Verde" ubicado en Carretera Ledn-Lagos Km. 18-5 en el predio “El Caracol", donde
\

se verifica la destruccion de los documentos y se recibe comprobante de la misma. Se anexa N

evidencia fotogréfica e inventario. : *\*\
N
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CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por
concluida la diligencia a las 14:00 horas del dia 23 de Julio de dos mil veintiséis, firmando al
margen y al calce de la presente Acta, todos los participantes mencionados al inicio, para

constancia y efectos legales o administrativos que correspondan.

DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS

£

Lcda. Karla Vanessa Murillo Meléndez
Auxiliar Administrativo

Lcdo. Carlos Alberto Monzén Ayala
Analista Administrativo/ Analista Técnico

Lcda. Yolanda Ibarra Munguia
Analista Administrativo/ Analista Técnico

INSTITUTO MUNICIPAL DE V

Lic. Victor David Sanchez Cornejo
Profesional Supervisor en Archivo

CONTRALORIA MUNICIPAL

C.P Gavino Ramirez Cervantes
Auditor Contable

/
F
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VICTOR DAVID
SANCHEZ
CORNEJO

PROFEFSIONAL SUPERVISCR
ENARCHIVO
No., 447

Direccitn General del :
institutd Municipal de Vivienda

Direccién de Ganaral
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AYUNTAMIENTQ 2024-2027

# LEON

Instituto Municipal de Vivienda de Leén, Guanajuato.
Acta de hechos destruccion de documentacion siniestrada

En la ciudad de Ledn, Guanajuato, a las 8:00 horas del 23 de julio de 2026, El C.P. Gavino Ramirez Cervantes,
auditor adscrito a la Contraloria Municipal, se constituye en instalaciones del Instituto Municipal de Vivienda
- de Ledn, Guanajuato. Ubicadas en Blvd, Juan José Torres Landa # 1701-C, Colonia el Tlacuache Pte., y ante
la presencia del Lic. Manuel Ochoa del Rio, con cargo de Contralor Interno del IMUVI, quien fue designado
para coordinar las acciones de destruccion de documentacion siniestrada (baja y destruccion de 70 cajas
determinadas como SINIESTRO MAYOR), quien se identifica con gafete, expedido por el Lic. Luis Miguel
Aguirre Aranda, director general del Instituto Municipal de Vivienda de Leén, Guanajuato; el personal actuante
se identifica con gafete expedido por la Lic. Viridiana Margarita Marquez Moreno, Contralora Municipal, a fin
de proceder a realizar la presente acta, con el objeto de consignar los siguientes:
; HECHOS :

Se hace constar la presencia del personal para verificar la documentacion siniestrada para baja y destruccion
de 70 cajas determinadas como SINIESTRO MAYOR, del Instituto Municipal de Vivienda de Leon, Guanajuato,
referidas en el oficio DGA/0652/2026 de fecha 13 de julio de 2026, donde solicita apoyo a fin de dar constancia
de la recoleccion, traslado y destruccién de la documentacion siniestrada, la cual consta de 70 cajas. Con
motivo del siniestro documental ocurrido en uno de los inmuebles del IMUVI, donde se identificaron varios
expedientes con humedad y otro tipo de plagas, consistente en 70 cajas, las cuales se encuentran en bolsas
plasticos cerrados. Lo anterior sera depositado en las Instalaciones del Relleno, CTR “El Verde” ubicado en
Carretera Ledn-Lagos Km. 18-5 en el predio “El Caracol” el dia 23 de julio de 2026, segun consta en el oficio
SIAP/DG/266/2026, de fecha 20 de julio de 2026, emitido por el Sistema Integral de Aseo Publico de Leédn,
Gto.
Con fundamento en los articulos: 175, fraccion XVII, de la Ley para el Gobierno y Administraciéon de los
Municipios del Estado de Guanajuato; 77, fraccién Il, asi como el 80, fraccion X del Reglamento Interior de la
Administracion Publica Municipal de Leén, Guanajuato.
Derivado del requerimiento hecho por el auditor para que designe a dos testigos de asistencia, el Lic. Manuel
Ochoa del Rio, nombra a la Lic. Claudia Patricia Lopez Garcia y al Lic. Victor David Sanchez Cornejo, el
primero con cargo de Jefe de Atenciéon Ciudadana y Archivo y el segundo como Profesional Supervisor en
Archivo, con nimero de empleado 388 y 447, respectivamente.
Acto continuo, el auditor en compaiiia del Lic. Manuel Ochoa del Rio, con cargo de Contralor Interno del IMUVI,
y la C. Karla Vanessa Murillo Meléndez, auxiliar administrativo de la Direccién General de Archivo, nos
trasladamos al archivo del Instituto Municipal de Vivienda de Leén, para llevar a cabo el proceso de retirar las
cajas con documentacion siniestrada consistente en 70 cajas determinadas como siniestro mayor, las cuales
se encuentran dentro de bolsas de plastico amarradas, y no se pueden abrir para revisar su contenido, por
salud e higiene, estas seran trasladarlas al relleno sanitario. Se anexa evidencia fotografica.
Enseguida el Lic. Manuel Ochoa del Rio en compafiia con personal del SIAP, proceden a depositar en 1
camién color blanco CMA7- con placas GK-2779-D, las 70 cajas determinadas como siniestro mayor, que
contienen los expedientes con humedad y otro tipo de plagas, cuyo contenido consiste en expedientes de
personal y atencién ciudadana, de diplomados y evaluaciones, correspondencia, programas de regularizacion,
dictamenes, etc. cuya temporalidad comprende varios afos, referidos en los oficios antes mencionados, para
que estos sean llevados al relleno sanitario.
Acto seguido, en compaiiia del Lic. Victor David Sanchez Cornejo del IMUVI y la C. Karla Vanessa Murillo
Meléndez, auxiliar administrativo de la Direccion General de Archivo nos trasladamos al relleno sanitario para
verificar la destruccién de las 70 cajas determinadas como siniestro mayor, las cuales son cargadas en 1
camion color blanco CMA7- con placas GK-2779-D para ser trasladadas al relleno sanitario. Al ingresar al
relleno sanitario constatamos el peso del camion con la documentacion siniestrada, Cansistentes en 70 cajas

determinadas como siniestro mayor de varios afios, que se encuentran dentro de bolsas de plastico amarradas

dando un peso de entrada del camion 6, 880 Kg.
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Las 70 cajas determinadas como siniestro mayor de varios afios, que se encuentran dentro de bolsas de
plastico amarradas, depositadas en el relleno son aplanadas con una maquina y cubiertas por una capa de
desechos, de lo cual obtuvimos evidencia fotografica, la cual se anexa a la presente acta como anexo 1. Una
vez cubiertas las 70 cajas determinadas como siniestro mayor de varios afios, que se encuentran dentro de
bolsas de plastico amarradas, enseguida nos trasladamos a la salida del relleno sanitario para volver a pesar
el camidn ya vacio, dando un total de 5,780 kg.
Considerando que el peso de la camioneta de entrada fue de 6,880 kg y el peso de salida fue de 5,780 kg, se
tiene un peso neto de 1,100 kg. Se anexa copia de los recibos, como anexo 2.
Tabla Comparativa

Peso de entrada Peso de salida Total

6,880 kg 5,780 kg 1,100 kg

Una vez terminado el proceso en el relleno sanitario nos trasladamos a las instalaciones del Instituto Municipal
de Vivienda de Ledn, a la cual llegamos a las 12:00 horas.

- -- CIERRE DEL ACTA
Previa lectura de la presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la
diligencia a las 14:00 horas del mismo dia. Las personas que intervinieron en el presente acto firman al final
del acta y al margen de todas sus hojas, para debida constancia.

Instituto Municipal de Viviefida de Le6n, Guanajuato

C- KarlafManessa Murillo Meléndez

Por la Contralogia Municipal

"‘:hh
—

C.P. GavinoR ez Cervantes

A
/

Testigos

1

Lic. Claudia Paﬂqicii‘lL pez Garcia Lic. Victor David Sanchez Cornejo
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KARLA VANESSA |
MURILLO
AUXILIAR

ADMINISTRATIVO/AUXILIAR
TECNICO
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Direccién General
de Archivos.

Secretaria del H, Ayuntamiento

MISION 5

Contribuir con la creacién y it s de las

P ta ol _Irop:t'r = da la lsonesa
para vivir tranguilos, vivir sanos y vivir a

okl o ! ¥ mejor a partir del didlogo v lx

VISION
| Ser una dependencia lider que provea atencidn cercana y de calidad a
| {2 ciudadania, asf come un frarts digne y humana que 5at s
mcnid':'.'lu en ol dmbito de fas campatencias Mhm«m

VALORES

Las del 1. Ay wetd sar ton;

+  Honestidad

+ Igualdad

+ Justich (
= Respato

= Responsabi

+ Solidaridad 7

Lic. Sara Cetilia’Casillad Marti

Directora General de Archivos













